Timbrado da Instituição

Nome da Instituição de Ensino(xxxxxxxxxxxxxxxx) 

Endereço (xxxxxxxxxxxxxxxxxxx)

Telefone: (xxxxxxxxxxxxx)

E-mail: (xxxxxxxxxxxxx)

Local(xxxxx), dia (xx), mês (xxxx) de ano (xxxx)

De: Nome da Instituição de Ensino(xxxxxxxxxxxxxxxx) 

Para: Projeto Escola Fábrica Fortaleza

Vimos com o presente solicitar a visita à Fábrica Fortaleza para os discentes da Nome da Instituição de Ensino (xxxxxxxxxxxxxxxx), que fica localizada no Endereço (xxxxxxxxxxxxxxxxx).
A Instituição possui interesse em participar do Projeto Universitário. 

O(s) curso(s) dos visitantes é (são)  (xxxxxxxxxxxxxxxxxxx) e a visita tem como objetivo (xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx)

A quantidade de alunos com interesse na visita é de no mínimo 40 pessoas.

Estou ciente que a visita é de caráter institucional e que o translado de nossos discentes e docentes é por conta da Instituição de Ensino.

Certo em contar com vossa colaboração, aguardamos um retorno favorável. 
Atenciosamente 

Nome do Responsável (xxxxxxxxxxx)
